
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  入塾要項（塾則） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

株式会社カレッジ 

 〒444-0045 愛知県岡崎市康生通東 1-6 コット康生通ビル 1 階 ☎（0564）26-2490 



学習塾カレッジ入塾要項（塾則） 

本入塾要項（塾則）に記載した当塾の方針やシステムにご承諾いただけない点がございますと、ご入塾していただくことができませ

ん。また、通塾中に本入塾要項（塾則）に反する行為があった場合は退塾となることがあります。 

 

１．通常授業（通年で行われている学校の予習型授業および中学部定期テスト対策を指します。） 

⑴「学年別一斉授業」と「個別授業（小学部個別実力演習／中学部英数個別指導）」の両方を受講します。いずれかのみの受講はで

きません。 

⑵ 小中学部共通「学年別一斉授業」 

原則的に授業開始時刻の 5 分前には入室してください。 

⑶ 小学部「個別実力演習」 

あらかじめ木・金いずれかの曜日を選択していただきます。 

15:00 以降で開始できます。入室時間は自由ですが 19:10 には終了できるよう上の表の時刻までには入室してください。 

⑷ 中学部「英数個別指導」 

あらかじめ木・金いずれかの曜日を選択していただきます。講師は担当制ではなく、講師の指名は受け付けておりません。 

⑸ 中学部「定期テスト対策」 

各中学校の定期テスト 1 週間前を目安に「定期テスト対策期間」を設けます。 

この期間は、中学校ごとに指定された必修日には、19:20～22:00 まで（日曜日は 15:00～22:00 まで）通塾してください。 

 

2．季節の特別講習【塾生は必修受講】※受講料は実施月のお月謝に合算してのご請求となります。 

学校の春・夏・冬休みを利用して、通常授業とは別に短期講習を行います。（新小 1 の春期講習は実施いたしません。） 

⑴ 塾生の状況に柔軟に対応（予習・復習・発展や入試問題等）するため、短期講習のみの外部生の受付は行いません。 

⑵ 通常の授業と連動する内容のため、塾生は必修受講ですが、長期旅行等で日程的にご都合がつかない場合はご相談ください。 

 

3．中３「日曜入試対策」【中 3 生は必修受講】※受講料は実施月（９月～２月）のお月謝に合算してのご請求となります。 

中 3 生は、2 学期以降の日曜日（全 18 回/6 か月）に入試対策授業を行います。スケジュールの関係で月ごとに回数が異なる場合

がありますが、全 18 回を６か月で割り、月３回の均等料金として 18,000 円（税別）を納入していただきます。 

 

4．授業を遅刻・欠席した場合の振り替えについて 

 すべての授業（通常授業、季節の特別講習、中 3 日曜入試対策など）において、一斉授業は遅刻や欠席をした場合の振り替えは実

施しておりませんが、個別授業（小学部個別演習／中学部英数個別指導）は事前にご連絡いただければ別日に振り替えできます。 

（注）振り替え先の授業に欠席した場合の再度の振り替えは対応いたしかねます。（＝振り替えは 1 回まで） 

⑴ 学年別一斉授業：学年の半数を超える生徒の学校行事（修学旅行など）と授業日が重複する場合は、あらかじめその学年の授業 

日程を振り替えて授業を実施します。（学級閉鎖的な扱いとご理解ください。） 

⑵ 小学部個別実力演習：遅刻して各学年の演習時間に満たない場合も 19:10 で終了し、不足時間分の振り替えはありません。 

⑶ 中学部テスト対策：遅刻・欠席をした場合の振り替えはありません。 

⑷ 季節の特別講習：小学部は一斉授業となりますので欠席した場合の振り替えはありません。中学部は一斉授業については振り替 

えを実施しておりませんが、英数個別指導の欠席であれば振り替えが可能です。その都度ご相談ください。 

⑸ 台風が理由で授業が中止になった場合は、授業の種類（一斉・個別）にかかわらず、別日程に振り替えて授業を実施します。 

ただし、中学部定期テスト対策のように振り替えが不可能な場合もあります。何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。 

 

 

5．塾内で実施するテスト【塾生は必修受験】 

 塾内で実施するテストはすべて受けていただきます。本人や保護者の意思、準備不足等を理由に受けないということはできませ

ん。欠席した場合は、原則的に次回出席時に受けます。 

⑴ TK テスト・カレッジテスト・トライアゲインテスト（中 3）・その他の小テスト：別途費用はかかりません。 

⑵ 小学ぜんけん模試：小 4 国語・算数の２科目／小 5・6 国語・算数・理科・社会の 4 科目／別途受験料 2,100 円（税込） 

⑶ 愛知全県模試：中 1～中 3 全学年 5 科目／別途受験料 3,600 円（税込） 

⑷ 小学ぜんけん模試、中 1～2 愛知全県模試は年 2 回（8 月・12 月）、中 3 愛知全県模試は年 4 回（8 月・10 月・12 月・2 月）

に実施します。中 3 の 2 月の模試は入試直前リハーサルテストです。いずれの模試も、返却時に三者面談を行います（希望制）。 

 ㊟中３の２月入試直前リハーサルテストは、入試直前期でもあるためデータ返却の速度を優先し生徒に直接返却いたします。 

 

 

学年 小1 小2・小3 小4・小5 小6

入室時刻 17:30までに 17:20までに 17:10までに 17:00までに

学習時間 1時間40分 1時間50分 2時間 2時間10分

小学部「個別実力演習」（15:00以降で開始できます）



6．カレッジへのご連絡（遅刻・欠席・その他のご相談）について 

 授業に遅刻・欠席される場合は、必ずご連絡をお願いいたします。 

⑴ LINE をご利用ください。（右の QR コードからご登録お願いします。） 

※入退室のお知らせはご登録いただくメールアドレスへの送信となります。 

⑵ LINE アカウントをお持ちでない方はメールにてご連絡ください。✉ メールアドレス：info@3q-courage.co.jp 

⑶ お電話でのご連絡は 13:00 以降でお願いいたします。（18:00 ごろまでは電話対応可能なスタッフがおります。） 

☎ 電話 （0564）26-2490 ※緊急の場合を除き、授業時間中はご配慮くださいますようお願いします。 

 

7．開校時間・定休日について 

⑴ 通常は、平日 13:00～22:30 まで開校しています。（教室内に生徒がいなくなった場合、閉館時刻を早めることがあります。） 

⑵ 開校時間に変更がある場合、月初めの通信であらかじめお伝えいたします。急な変更の場合は、LINE でお知らせいたします。 

⑶ 季節ごとの長期休み中の開校時間については、通信・ホームページに掲載してその都度お知らせいたします。 

⑷ 土日が定休日です。ただし、中学部定期テスト対策期間、中３日曜入試対策授業がある場合など、必要に応じて日曜日も開校し

ます。（土曜日は年間を通じて完全定休日です。） 

 

8．自習室開放・飲み物・軽食・携帯電話について 

⑴ 開校時間内において、授業日以外でも塾生は自由に自習室を利用することが可能です。事前の予約等は必要ありません。 

⑵ 自習室で周囲に迷惑をかける行為があり改善が見られない場合、以後の自習室の利用を禁止することがあります。 

⑶ 飲み物は、水筒をご持参いただいても大丈夫ですが、教室内にあるウォーターサーバーを無料でご利用いただけます。また、イ

ベント時に、ささやかなおやつを出すことがあります。アレルギーなどがある場合は、入塾時に必ず申告してください。 

⑷ 軽食をお持たせいただいてもかまいません。中学部の定期テスト対策期間中など、授業が絡む場合は時間を指定して軽食をとっ

ておりますが、普段であれば各自スタッフに許可を得てエントランスで飲食するようにしてください。 

 中学部についてはコンビニなどに買い物に出かけることも許可します。小学部は安全面を考慮し買い出しは原則禁止です。 

⑸ ⑷の時間をのぞき、授業中（ミニ休憩含む）や自習中におやつを食べることは禁止です。 

⑹ 保護者との連絡用に携帯電話の持参を許可します。ただし、入室後はマナーモードにし、授業中は着信があっても電話に出るこ

とを認めていません。緊急の場合は教室にお電話をお願いします。また、教室内で許可なく生徒がスマートフォンを操作すること

を禁止します。ルールが守れない場合は、没収（帰宅時に返却）し、以後の携帯電話の持参を禁止します。 

 

9．通塾・帰宅時について 

⑴ 各ご家庭の責任において、学校から直接通塾していただくことも可能です。ただし、通塾時および帰宅時の不慮の事故等につい

て、当塾および学校は責任を負わないものとさせていただきます。 

⑵ 自動車で送迎をされる場合、渋滞・事故防止のため、交通量の少ない離れたところで生徒を降車させ、徒歩にて教室に向かわせ

てください。特に夕方の時間帯は、一時的であっても教室正面に駐停車しての乗り降りはご遠慮ください。 

⑶ 帰宅時に自動車で送迎をされる場合 ★授業終了時刻より早くから教室正面で駐停車してお待ちになることは、くれぐれもご遠

慮ください。原則的に生徒からの「下校お知らせメール」受信後にお迎えにお越しいただくようご協力をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10．個人情報等の取り扱いについて 

⑴ 学習塾カレッジでお預かりしている個人情報については、法令などに基づき正規の手続きによって司法捜査機関による開示要求

が行われた場合と当事者の同意がある場合を除き、第三者に開示もしくは提供することはありません。 

⑵ 学習塾カレッジのホームページ・Facebook 等のインターネット上、外部向けの広報物全般において、生徒の写真や氏名を、保

護者の許可なく無断で使用することはありません。（通信など内部向け発行物にはお写真を掲載することがあります。） 

夕方（小学部帰宅時、中学部通塾時）については、

教室正面の車道は交通量が多く、渋滞・事故につな

がる危険性があります。正面に駐停車しての乗り降

りはくれぐれもご遠慮ください。 

△✕の周辺に駐停車して長時間お待ちいただくことの

ないようにお願いいたします。 

✕付近では駐停車でのトラブルが多発しておりますの

で、短時間でも駐停車はご遠慮ください。 

また、△付近は夜間大変暗く、月極駐車場契約者の

方々からの視界が大変悪くなっています。この場所

での待ち合わせなど、お子さんを待機させないよう

事故防止にご協力お願いいたします。 
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塾生保護者専用 LINE@ 

①「友だち追加」 

②トーク画面で 

「お子さんの氏名と続柄（父・母など）」を入力し送信。 

ID 検索の場合 

@courage_line 



11．お月謝の納入について 

⑴ お月謝は岡崎信用金庫のお口座から引き落としさせていただきます。口座名義は生徒本人のものでなくてもご登録いただけます

が、岡崎信用金庫以外の金融機関のご指定は対応いたしかねます。 

⑵ 引き落とし金額については毎月 15 日を確定日とし、翌 16 日（土日の場合は翌月曜日）に LINE にてお知らせいたします。 

⑶ ご登録いただく岡崎信用金庫のお口座より、毎月 25 日（岡崎信用金庫休業日の場合は翌営業日）に、翌月分のお月謝を引き落

とし（前納制）させていただきます。 

⑷ 自動引き落としが開始されるまでのお月謝（原則的に 2 か月分）については、初回納入金として株式会社カレッジの口座までお

振込みをいただきます。ただし、ご兄弟姉妹が通塾中である場合はご登録いただいている同一のお口座より合算して引き落としさ

せていただきます。また、入塾直後に退塾を希望された場合でも、初回納入金は返金いたしかねます。 

⑸ 忘れ物をした場合や本人が希望したもののコピー代（10 円/面）、電話を貸しした場合（10 円/回）については、お月謝にまとめ

てご請求させていただきます。生徒から現金を徴収することはありません。 

⑹ 授業に遅刻や欠席をされた場合でも返金はご対応いたしかねます。 

⑺ 教室の設備や備品等について、生徒が破損させたり修繕が必要な事態を招いたりした場合、弁償および修繕にかかる費用は実費

ご負担いただきます。 

⑻ 残高不足等の理由で引き落としが不能であった場合、当月中に株式会社カレッジの口座までお振込みをお願いいたします。 

 

月間の授業数は必ずしも一定ではない場合がありますが、月ごとのお月謝の変動を防ぐため、通常授業の授業料は、年間の合計 

授業料（合計授業回数）を 12 分割して毎月均等に納入していただいております。年度途中での退塾を希望される場合でもそれ 

までの受講回数によるご精算やご返金には対応いたしかねます。 

  

12．退塾・受講キャンセル・休塾について 

⑴ 学習塾カレッジは自動更新制です。退塾のお申し出がない場合は、中学３年の卒業時まで継続して受講されることになります。 

⑵ 退塾・受講キャンセル（※）を希望される場合は、翌月のお月謝が確定する 15 日までに必ずお申し出下さい。15 日までにお申

し出がない場合は、翌月分のお月謝は納入していただきます。また、日割り計算や返金にはご対応いたしかねます。なお、お月謝

が未納の場合には未納分は退塾後、納入していただきます。（例）11 月（10 月末）での退塾を希望→10 月 15 日までに連絡。 

※受講キャンセル…季節の特別講習は必修受講となっております。ただし、旅行等で全日程を欠席するなどやむを得ない場合に限

り、受講キャンセルを承ります。 

⑶ 退塾に際しご記入いただく書類はありません。最終日にスリッパ等の私物を持ち帰ってください。また塾生証は回収させていた

だきます。塾生保護者専用 LINE と学年別連絡用 LINE はお手数ですが保護者様で「ブロック」の設定をお願いいたします。 

⑷ 休塾は、入院に限り原則１か月まで可能です。なお、休塾期間中も教室運営費は納入していただきます。 

⑸【強制退塾】以下のような状況が発生した場合には強制的に退塾をしていただくことがあります。 

① 宿題をきちんと取り組まない状況が続き、再三の指導にも改善が見られない場合。 

※特に入塾後お子さんの学習習慣が定着するまでの間は、宿題の取り組みについてご家庭に協力をお願いします。（宿題内容の

確認、取り組み状況のチェック、丸付け
※小学部

など。宿題連絡表はホームページ「お知らせ」からもご確認いただけます。） 

② 宿題やテストの不正行為があり、再三の指導にも改善が見られない場合。 

③ 長期間の欠席や、まれにしか授業に出席しない状況が頻繁に発生する場合。（休塾の場合を除く） 

④ いじめ・窃盗（塾外での行為を含む）、周囲への迷惑行為など著しく素行が悪く、他の塾生の学習環境にきわめて悪影響がある 

と判断した場合。 

⑤ 社会通念上明らかに過剰なクレームや暴言等により、保護者との信頼関係の継続が困難と判断した場合。 

⑥ お月謝の滞納が 1 か月となった場合。※退塾後、滞納分のお月謝は納入していただきます。 

 

13．台風・大地震・火災などが発生した場合の対応について 

⑴ 台風など天候にかかわる異常事態が発生した場合（名古屋気象台発表に準じます。） 

※ 岡崎市に「特別警報・暴風警報・暴風雪警報」が発表されている場合、授業は中止します。 

※ 警報・注意報の種類や有無にかかわらず、安全な通塾通勤手段の確保が困難と判断した場合は中止することがあります。 

⑵ 大地震などで建物損壊・火災の恐れがある場合 

生徒を伴い岡崎公園へ避難誘導します。ただし、状況によっては避難場所が変更になる場合もございますので、LINE の「現在地 

情報」にて避難場所をお伝えします。 

 

2019 年 5 月（本要項は予告なく変更することがあります。） 


